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W wyniku procesu ksztalcenia uczen powinien:

stosowaC¢ arkusz kalkulacyjny do wykonywania obliczen 2z zakresu
gospodarowania zasobami rzeczowymi,

stosowac arkusz kalkulacyjny do prezentacji danych z zakresu gospodarowania
zasobami rzeczowymi,

stosowacC oprogramowanie do obstugi gospodarki magazynowej i sprzedazy do
sporzgdzania dokumentow,

stosowac¢ oprogramowanie do obstugi gospodarki magazynowej i sprzedazy do
sporzgdzania roznych zestawien,

przestrzegaé przepisow i zasad bezpieczehnstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska,

ponosi¢ odpowiedzialnos¢ prawng za podejmowane dziatania,

przestrzega¢ zasad dotyczgcych tajemnicy zawodowej, ochrony danych
osobowych i ochrony wtasnosci intelektualnej,

komunikowac¢ sie w zespole,

planowac i organizowac¢ wykonanie zadania przez zespot,

kierowac i kontrolowa¢ wykonanie zadania przez zespot,

stosowac formy grzecznos$ciowe w komunikacji pisemnej i ustnej.

Na ocene dopuszczajaca uczen powinien:

- przy pomocy nauczyciela obstugiwaC programy uzytkowe wspomagajgce prace

biurowe,

- przy pomocy nauczyciela rozwigzywacC proste zadania o niewielkim stopniu

trudnosci,



- przedstawic, w czasie prezentacji ustnej lub pisemnej, mniej niz potowe wymaganej
przy danym temacie wiedzy,

- w obrebie poszczegolnych tematow sygnalizowa¢ znajomos¢ jedynie nielicznych
zagadnien. Prezentowany przez ucznia zaséb wiedzy jest dosy¢ chaotyczny, mato
uporzgdkowany. Ma luki w zadaniach domowych.

Na ocene dostateczng uczen powinien:

- opanowa¢ wiadomosci podstawowe ujete w planie wynikowym na poziomie
nieprzekraczajgcym wymagan zawartych w podstawie programowej,

- dysponowac niepetng wiedzg okreslong programem nauczania,

- opanowac najwazniejsze wiadomosci i umiejetnosci obstugi programow uzytkowych
wspomagajgcych prace biurowe, ale zapamietywanie tresci dominuje u niego nad
ich rozumieniem.

W obrebie poszczegdinych tematéw sygnalizuje okoto potowy wymaganych

zagadnien. W czasie wypowiedzi ustnych i pisemnych przedstawia materiat rzeczowy

w wiekszosci uporzgdkowany pod wzgledem tematycznym. Odrabia zadania

domowe.

Na ocene dobra uczen powinien:

- opanowa¢ wiadomosci z zakresu podstawowego i ponadpodstawowego objete
programem nauczania w sposob zadowalajgcy,

- przejawiac niewielkie braki w zakresie wiedzy i umiejetnosci z obstugi programéw

uzytkowych wspomagajgcych prace biurowe, ale udziela¢ prawidtowych odpowiedzi i

poprawnie rozwigzywac¢ zadania o pewnym stopniu trudno$ci,

- prawidtowo rozumowadé, dostrzegac podobienstwa i roznice w dokumentach,

- W czasie odpowiedzi ustnych i pisemnych przedstawic materiat rzeczowy

uporzadkowany pod wzgledem tematycznym i chronologicznym,

- systematycznie uczeszczac na zajecia i odrabia¢ prace domowe.

Na ocene bardzo dobra uczen powinien wypeiniaé takie wymagania jak na

ocene dobra, a ponadto:

- uczen w peni przyswoit sobie wiadomosci podstawowe i ponadpodstawowe objete
podstawg programowa,

- wtasciwie stosuje zdobyte umiejetnosci i wiedze,

- postuguje sie odpowiednim stownictwem - uzywa poje¢ we wtasciwym znaczeniu,

- ma bardzo dobrg orientacje w programach uzytkowych wspomagajgcych prace

biurowe,



- wykazuje petng i rzetelng znajomos¢ dokumentow biurowych,

- jego wypowiedzi ustne i pisemne sg bogate w tresci, fakty i opienie,

- jest bardzo aktywny na lekcjach, starannie wykonuje zadania domowe i dodatkowe
zadania wykraczajgce poza podstawowe wymagania programowe,

- chetnie angazuje sie w roznego rodzaju konkursy przedmiotowe,

- systematycznie uczeszcza na zajecia.

Na ocene celujaca uczen powinien wypetnia¢ takie wymagania jak na ocene

bardzo dobra, a ponadto:

- posiada wiedze wykraczajgcg wyraznie poza podstawy programowe,

- jego zasob wiedzy i umiejetnosci Swiadczy o wyraznych i sprecyzowanych
uzdolnieniach technicznych w pracach biurowych,

- starannie wykonuje zadania domowe i dodatkowe zadania,

- wspotpracuje z nauczycielem w przygotowywaniu zaje¢ opartych na tworczym
rozwigzywaniu problemow,

- samodzielnie rozwija wtasne uzdolnienia,

- uczestniczy w olimpiadach i konkursach przedmiotowych i osigga w nich sukcesy,
- systematycznie uczeszcza na zajecia.

Uczen otrzyma ocene niedostateczna, jezeli:

- nie opanowat wiedzy w stopniu pozwalajgcym na kontynuacje nauki na wyzszym
szczeblu ksztatcenia, tj. w klasie programowo wyzszej,

- nie potrafi sporzgdzi¢ w programach uzytkowych wspomagajgcych prace biurowe
podstawowych dokumentow ujetych w planie wynikowym, myli je i znieksztatca,

- nie jest w stanie nawet przy wydatnej pomocy nauczyciela rozwigza¢ problemu o
elementarnym stopniu trudnosci,

- nie opanowat koniecznej, prostej terminologii.

Metody sprawdzania osiagnieé¢ uczniow:

— sprawdziany,

— kartkdwki (z trzech ostatnich lekcji),

— odpowiedzi ustne (z trzech ostatnich lekcji),
— prace domowe pisemne,

— prezentacja wiadomosci na dany temat,

— aktywnosc¢ podczas lekciji,

— szczegodlne osiggniecia uczniéw (udziat w konkursach, olimpiadach.



